PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W OKRESIE FUNKCJONOWANIA

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4 W CZELADZI
na czas trwania pandemii COVID-19

w zakresie przyjmowania ksigzek, podre¢cznikow oraz innych materialow

bibliotecznych

Podstawa prawna:

1.

USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481,
18181 2197)

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2019 r. poz. 1479)
ROZPORZADZENIA MINISTRA ZDROWIA Z DNIA 13 MARCA 2020 R.

W SPRAWIE OGLOSZENIA NA OBSZARZE RP STANU ZAGROZENIA
EPIDEMICZNEGO (Dz.U. poz. 433)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U poz. 492)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. poz. 792)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. poz. 871)

Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020 r.

Wytyczne Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla bibliotek w trakcie
epidemii wirusa Sars-COV-2 w Polsce z dnia 4 maja 2020 r.

Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot podstawowych.

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zwrot podrecznikéw i ksigzek do biblioteki szkolnej moga dokonywac tylko osoby
zdrowe (bez objawdw chorobowych sugerujacych chorobe zakazna, jak réwniez
objete lub przebywajace w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych).

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw powinien by¢ w maseczce

i rekawiczkach.



10.

11.

12.
13.

Obowiagzuje dezynfekcja rak tuz po wejsciu na teren szkoty w wyznaczonym do tego
miejscu.

Zwrot podrecznikow i ksigzek odbedzie si¢ przy drzwiach wejsciowych do budynku
szkoty.

Przy wejsciu znajduje si¢ oznakowany dzwonek i domofon - nalezy zadzwoni¢

i poda¢ powod przyjscia. Po dzwonku, pracownik szkoty zachowujac $rodki
ostroznosci, odbierze przyniesione podregczniki i ksigzki oraz dopetni wszelkich
formalnosci .

W przedsionku moze przebywac tylko osoba zwracajaca podrgczniki i ksigzki.
Obstuga czytelnika bedzie ograniczona do minimum, tj. do zwrotu wczesniej
wypozyczonych ksigzek 1 podrecznikodw. Pozostale osoby oczekujg na zewnatrz
budynku szkolnego zachowujac dystans spoteczny min. 1,5 metra.

W celu uniknigcia wigkszych skupisk zastosowany bedzie harmonogram zwrotu
podrecznikéw szkolnych 1 lektur do biblioteki.

Nauczyciel bibliotekarz podczas wykonywania obowigzkow stosuje srodki ostroznosci
noszac ostong twarzy 1 rekawiczki ochronne.

Przyjete ksigzki zostajg odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone poiki
W magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale, jak rowniez ustawiane na
podtodze.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktorym lezaty ksigzki.

Pomieszczenie z gromadzonymi ksigzkami nalezy czesto wietrzyc¢.
Pomieszczenie, w ktorym beda przechowywane podregczniki i ksigzki bedzie
oznaczone i dostepne tylko osobom upowaznionym.

§ 2

ZAPISY ORGANIZACYJINE

Nauczyciel bibliotekarz ustala z Dyrektorem Szkoty i wychowawcg klasy zasady
zwrotu ksigzek 1 podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.
Wychowawca powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty
kontaktu o terminach zwrotow ksigzek i1 podrecznikéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki zgodnie z zawarta Umowg Uzyczenia.

Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywac sie bedzie w ostatnim tygodniu
roku szkolnego 2019/2020 w dniach od 22 — 24 czerwca 2020 r. zgodnie

z harmonogramem:

22.06.2020r./ poniedziatek / klasa I w godzinach od 8:00 do 15:00

23.06.2020r./ wtorek / klasa Il i 111 w godzinach od 8:00 do 15:00

24.06.2020r./ $roda/ klasa VI w godzinach od 8:00 do 15:00

W przypadku braku mozliwosci przybycia w wyznaczonym wyzej czasie, nalezy
wczesniej taka sytuacje zglosi¢ wychowawcy.



10.

11.

12.

Wyzej wymienione klasy wypozyczone podreczniki i ksigzki zwracajg w ustalonych
godzinach, stosujac zasady dotyczace zwrotu w/w materiatow bibliotecznych
opisanymi ponizej W procedurze.

Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrgcznikéw

i ksigzek zgodnie z zapisem w regulaminie (zwrot podrecznikow w kompletach,
usuniecie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otowkiem notatek, zwrdcenie
uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone
rozdarcia).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
dokona¢ wptaty na podane konto w ustalonym terminie (podany zostanie numer konta
1 termin wplat).

Biblioteka Szkolna rekomenduje okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow
przechowywanych w bibliotece: na powierzchniach plastikowych (np. oktadki
ksigzek, plyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier —
wirus jest aktywny do 24 godzin.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.
Biblioteka szkolna w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty wyznacza miejsce do
przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

Przyjete ksiagzki zostaja odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone poiki

W magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale 1 wylaczone z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny (trzy doby); po tym okresie zostajg wlgczone do
uzytkowania.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikdéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany
jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie
lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.

Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres e-mail w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen —
mzak@sp4.czeladz.pl.

§3

ZASADY DOTYCZACE ZWROTOW PODRECZNIKOW I KSIAZEK
DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Przed zwrotem kompletow podrgcznikow nalezy usunac foliowe oktadki, wszelkie
zapisane otowkiem notatki, zwroci¢ uwage na czysto$é i estetyke ksigzki -
wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia, itp.

2. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu
do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych
wlasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksiazek lampami UV.

3. Osoby dokonujgce zwrotu ksigzek proszone sg do zastosowania si¢ do ponizszych
wytycznych o sposobie przekazania zbiorow:


mailto:mzak@sp4.czeladz.pl

podreczniki zapakowane w workach foliowych nalezy opisa¢ na
zewnatrz: imie, nazwisko ucznia, klasa i data zwrotu (moze by¢
przyklejona kartka przy uzyciu tasmy klejacej, czy przyszyta zszywaczem,
w sposob zapobiegajacy jej utracie). Ksigzki przynoszone sg do szkoty,

a zwrot potwierdzony jest podpisem (wlasnym dlugopisem) na liscie
udostepnionej przez nauczyciela.



