REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej Nr 4 w Czeladzi

Regulamin opracowano na podstawie:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197)
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r . Prawo o$wiatowe (Dz. U .z 2019 r . poz. 1148, 1078,

1287, 1680, 1681,1818, 2197 i 2248 oraz z 2020 r . poz. 374)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 marca 2020 r. w sprawie udzielania
dotacji celowej na wyposazenie szkot w podregczniki, materialty edukacyjne i materiaty

¢wiczeniowe w 2020 r. (Dz. U. 2 2020 r . poz. 479)

4. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2020 r.

poz. 17 i 278)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 pazdziernika 2019 r. w sprawie

dopuszczania do uzytku szkolnego podrgcznikow (Dz.U. z 2019 r., poz. 2013)

6. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

Z pozn. zm.)

7. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539

z poézn. Zzm.)

8. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 .
w sprawie sposobu ewidencji materiatdow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283)

§ 1. Cele i zadania

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, ktora:

stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,

stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

peni funkcje szkolnego osrodka informacji,

wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

popularyzuje wiedz¢ pedagogiczng wsrod rodzicow,

uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia
ustawicznej.

2. Funkcje biblioteki:

a.Ksztalcaca poprzez:
e rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych
z naukg szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,
e przysposabianie ich do samoksztatcenia,
e aktywne uczestniczenie w realizacji podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego,

1 edukacji



e tworzenie warunkdw do poszukiwania, porzadkowania i1 wykorzystywania
informacji z roznych zrodet oraz efektywnego poslugiwania si¢ technologia
informacyjna,

o ksztaltowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,
wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materialow
bibliotecznych oraz sprzgtu komputerowego.

b.Opiekuncza poprzez:

e rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej ucznidw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

e wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania
1 udzielanie pomocy w ich przezwyci¢zaniu,

e wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programow: ekologicznego, profilaktyki,
prozdrowotnego, zawodoznawczego,

e otaczanie opiekg wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogiczne;j.

c. Kulturalna poprzez:
e uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,
e wspieranie ksztalttowania umiej¢tnosci odbioru warto$ci kulturalnych oraz ich
tworzenia.
3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
e popularyzacja nowosci wydawniczych,
e statystyka czytelnictwa,
e informacja  problemowa oparta na  wykorzystaniu  tradycyjnego
i komputerowego warsztatu informacyjnego,
e wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe,
e renowacja 1 konserwacja ksiegozbioru.
4. Biblioteka sktada si¢ z:
e  Wypozyczalni.
e Czytelni.
e Internetowego Centrum Informacji Multimedialne;.

§ 2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialty niezbedne do realizacji
planow dydaktycznych i wychowawczych szkoty.
2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja trzy grupy materialow:
a.dokumenty piSmiennicze:
1. wydawnictwa informacji bezposredniej (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy,
roczniki statystyczne, teksty Zzroédlowe itp.),
2. lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow,



3. lektury uzupetiajace do jezyka polskiego,
4. literature popularnonaukowg i naukowa,
5. literaturg pigkna dla dzieci i mtodziezy,
6. wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
7. czasopisma:
e dla mlodziezy,
e specjalistyczne dotyczace specjalnosci nauczanych w szkole, pedagogiczne
i psychologiczne,
e naukowe i popularnonaukowe,
e spoteczno-kulturalne,
e dzienniki lokalne,
b.zbiory specjalne:
e Dokumenty elektroniczne (ptyty CD, DVD, dyskietki),
e Dokumenty audio utrwalone na nosnikach elektronicznych i kasetach audio,
e Filmy dydaktyczne i popularnonaukowe utrwalone na nosnikach elektronicznych
i VHS.
e Dokumenty graficzne.

C. Podreczniki i materialy edukacyjne otrzymane z dotacji celowej MEN:

e 53 wlasnoscig organu prowadzacego szkote.

e cwidencjonowane sg w zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych
(Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz. 1283) i podlegajg kontroli zbiorow (skontrum).
Podreczniki oraz materiaty edukacyjne w formie papierowej oraz zbiorow
specjalnych wpisywane sg do ksiegi inwentarzowej podrecznikow 1 nie podnosza
wartosci majatku biblioteki.

e materiaty ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej, sa przekazywane
uczniom bez obowigzku zwrotu. W dokumentacji szkolnej przez okres
uzytkowania materiatbw ¢wiczeniowych (najczesciej rok) przechowywane sg
klasowe listy potwierdzajace odbior tych materialow.

3.W bibliotece szkolnej zbiory rozmieszczone sg wedtug podziatu:
= Ksiggozbior podrgczny
= Lektury dla poszczeg6lnych klas
= Ksiggozbior podstawowy w wypozyczalni,
= Czasopisma w czytelni.
4. Ksiggozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
a. Dziat lektur dla szkoty podstawowej wedlug uktadu alfabetycznego tytutow,
b. Dziat lektur dla szkoty podstawowe] wedtug uktadu alfabetycznego autoréw,
c. Literatura naukowa 1 popularnonaukowa wedtug UKD,
d. Ksiegozbior pedagogiczny wedtug UKD,
e. Wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnatura,
f. Zbiory audiowizualne utozone sg w uktadzie numerycznym.



§3. Obowiazki dyrektora szkoly i nauczycieli wobec biblioteki.

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1. Dyrektor Szkoty sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:

wlasciwa obsadg personalng biblioteki,

odpowiednie wyposazone pomieszczenie warunkujgce prawidtowa prace,
realizacje zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii
informacyjnej,

zapewnienie srodkow finansowych na dziatalnos¢ biblioteki,

zarzadzanie skontrum biblioteki,

ustalanie trybu postepowania zapewniajgcego zwrot wypozyczonych
dokumentow bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,
inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z bibliotecka w celu
wykorzystania zbiorow bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej,
w przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia 1 rozwijania ich kultury
czytelniczej,

zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zaje¢ biblioteki,

obserwacje 1 oceng¢ pracy nauczyciela bibliotekarza,

stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Do obowigzkéw nauczycieli 1 wychowawcow nalezy:

znajomos$¢ zbioréw dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej
funkciji,

wspotpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow,

wspotpraca z biblioteka w realizacji szkolnego programu $ciezek migdzy
przedmiotowych,

wspotudzial w zakresie edukacji samoksztalceniowej uczniow w rozwijaniu ich
Kultury czytelniczej, migdzy innymi przez stosowanie roznych form pracy ze
zbiorami bibliotecznymi na zaje¢ciach lekcyjnych oraz wdrazanie uczniow do
samodzielnych poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych,

wspotpraca z bibliotekg w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stronigcych
od ksigzki i biblioteki,

wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez uczniow,

ksztattowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolne;,

pomoc w egzekwowaniu zwrotow ksigzek do biblioteki i rozliczen za ksigzki
zagubione lub zniszczone.

2.Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow, sponsordéw i innych
ofiarodawcow.

3. Do obowigzkéw nauczyciela bibliotekarza nalezy:
a. praca pedagogiczna:

udostgpnianie zbiorow,

pomoc w poszukiwaniu informacji,
indywidualne doradztwo w doborze lektur,
pomoc w samoksztatceniu,



realizacja $ciezki czytelniczo-medialnej przy wspoétpracy z wychowawcami
1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy,
wystawy, imprezy czytelnicze).

b.Praca wychowawcza z mlodzieza wynikajaca z realizacji szkolnych programow
wychowawczych poprzez wilaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotne;j,

ekologii, przeciwdzialania uzaleznieniom.
C. praca organizacyjna:

e gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami,

e cwidencja i opracowanie zbiorow,
e selekcja zbioréw zbednych 1 zaczytanych,

e organizacja warsztatu informacyjnego w oparciu o komputerowg kartoteke
zagadnieniowg, kartoteke tekstowa, Centrum Informacji oraz zestawienia

bibliograficzne,
e wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych,

e wspolpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, pedagogicznymi, publicznymi,

naukowymi)
d. czas pracy biblioteki:

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony W czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z Dyrektorem,

jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane
z zakupem, opracowaniem 1 konserwacjg zbiorow oraz na samoksztatcenie
i doskonalenie zawodowe,

harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach i zamieszczony na
stronie internetowej szkoty .

§ 4. Organizacja udostepniania zbiorow

1.Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2.Z biblioteki szkolnej moga korzystacé:

uczniowie,

pracownicy,

rodzice uczniow,

inni uzytkownicy na podstawie zgody Dyrektora.

3.Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje si¢ z regulaminem biblioteki

szkolnej.

4 Ksiggozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
oraz czasopisma i zbiory specjalne udostepniane sa tylko prezencyjnie, w czytelni,
a pozostale zbiory mozna wypozycza¢ do domu.



5.W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia
takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

§ 4a Udostepnianie materialow otrzymanych z dotacji celowej MEN

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

2. Szkota nieodptatnie:

e wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majace postac
papierowa,;

e zapewnia uczniom dostep do podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng;

e przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Dotaczona do podrgcznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes$¢
podregcznika lub materiatow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow
catego podrecznika lub materiatlow edukacyjnych.

4. Wypozyczanie 1 zwrot podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych podlega ewidencii.
Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.

5. Wersje elektroniczne podrgcznikdéw lub materiatow edukacyjnych udostepnione sg przez
nauczyciela bibliotekarza lub wychowawce.

6. Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty, ktorzy rozpocze¢li nauke w klasie I w roku szkolnym 2018/2019 lub
poOzniej.

7. Podregczniki lub materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych w danym roku szkolnym, z terminem ich zwrotu przed zakonczeniem zajec¢
edukacyjnych.

8. Wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotlu, odbiera wraz z uczniami
z biblioteki podreczniki lub materialy edukacyjne w liczbie rownej ilosci ucznidw swojej
klasy + 1 dla nauczyciela.

9. Rodzice zobowigzani sg do podpisania protokotu odbioru podrecznikow lub materiatow
¢wiczeniowych.

10.Uczen zobowiazany jest dba¢ o stan otrzymanego podrg¢cznika, na biezaco dokonywaé
drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

11.Dokonywania w podrgcznikach jakichkolwiek wpisow i1 notatek jest niedozwolone.

12.W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika otrzymanego z dotacji celowej
MEN:

e uczen ponosi peing odpowiedzialno$¢ materialng

e szkota moze zazada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu kosztu podrecznika. Kwota ta
stanowi dochdd budzetu panstwa i zostaje przekazana organowi prowadzacemu.

e przez uszkodzenie podregcznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢
dziatanie, ktore powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub
materiatu (np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie).



Na zadanie wychowawcy klasy lub bibliotekarza uczen, ktory spowodowat
uszkodzenia, zobowigzany jest podrgcznik lub materiat naprawic.

e przez zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego rozumie si¢
dzialanie, ktore uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie.

§ 5. Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Zbiory biblioteki udost¢pniane sa w roku szkolnym od 1 wrzesnia do 25 czerwca w godzinach
wyszczegolnionych na drzwiach i Stronie internetowej szkoty, a uczniom klas VIII do
momentu podpisania karty obiegoweyj.

2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wylacznie na swoje nazwisko.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres jednego miesigca, a za
zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamowien,
moze uzyskac prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to nauczycielem bibliotekarzem przed
uplywem terminu jej zwrotu.

5. Jezeli uczen nie zwroci ksigzki w okreSlonym terminie, bibliotekarz moze odmowic
wypozyczenia nastgpnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

6. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana jest
wedtug kolejnos$ci zgloszen).

7. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrzec¢ 1 zwroci¢ uwage bibliotekarza na ewentualne
jej uszkodzenia.

8. Czg$¢ zbiorow wypozyczona jest do pracowni przedmiotowych na okres niezbedny do
realizacji podstawy programowej.

9. Uczniowie 1 pracownicy, ktoérzy koncza nauke i prace, zobowigzani sa do zwrotu
dokumentow bibliotecznych.

10.Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbioréw (nie nalezy dokonywac
zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

11.Kopiowanie materiatbw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem
praw autorskich.

§ 6. Zasady korzystania z czytelni.

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okry¢, ktore
nalezy pozostawi¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow, tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism
1 zbiorow wypozyczalni.

3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych si¢ na regatach, a do innych
zbiordw za posrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksiazki
zwroci¢ bibliotekarzowi.

5. Kopiowanie materiatow dozwolone jest za zgoda bibliotekarza.

6. Ksigzki i czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materialnie.



§ 7 Zmiana szkoly

1. Uczen opuszczajacy szkole w trakcie roku szkolnego w celu przeniesienia do innej szkoty
zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z biblioteka z wypozyczonych ksigzek.
A w szczegolnosci:

e zwrotu otrzymanych podrecznikéw lub materialow edukacyjnych
otrzymanych z dotacji celowej MEN (nie dotyczy to uczniow
niepelnosprawnych).

§ 8 Przepisy koncowe

1. Organem uprawnionym do zmian i interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor
Szkoty.

2. Decyzje w kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



